	          山东轻工业学院教务处函件

教字[06/07 —Ⅰ] 21 号


关于组织学习教学管理法规的通知

各教学单位：

为了进一步提高管理水平，促进教学质量的稳步提升，迎接本科教学评估，加强规章制度的规范化建设，同时为广大教师提供在校工作、学习、生活的指南，方便教师较为全面地了解学校的基本情况，掌握本科教学、人事、科研等方面的有关政策和规定，知晓办理相关事宜的渠道和基本程序，学校近日为全校教师编印了《山东轻工业学院教师手册》（以下简称《手册》）。现就组织学习《手册》中有关教学管理法规事项通知如下：

一、学习的目的

1、通过学习使各教学单位领导和教学管理人员进一步熟悉我校本科教学的规章制度和工作流程，以加强本科教学的制度化、科学化管理。

2、通过学习使全体教师进一步了解学校本科教学各环节的标准要求、奖惩措施，规范个人的教学行为，提高自身综合素质，建立良好的教学秩序。

二、学习的重点

本次学习的重点放在《手册》中教学工作规范及管理规定部分，特别是有关涉及教学基本规范、教学组织管理工作的若干规定、教学运行与学籍管理、教研室教学工作规程、各主要教学环节的质量标准、各教学文件编制要求、教学事故的界定及处理等内容。

三、《手册》发放及集中学习活动的时间
1、教务处于11月2日上午9：00—11：00在教材科（公共实验楼北楼104房间）发放《手册》，请各教学单位按时派人领取。

2、集中学习活动时间：11月20日—12月2日

四、学习活动的要求与安排

1、各教学单位领导要以学校发展的大局为重，提高认识，带头加强对教学管理法规的学习、宣传和贯彻；制订本单位学习计划。 

2、各教学单位教研室应组织本单位教职员工就教学管理法规进行专题学习、讨论，并做好记录。各教研室应当至少开展2次集中学习。

3、任课教师特别是青年教师和近两年引进的教师应自觉认真学习教学管理法规，使自己能够从细微工作入手，养成良好的教学习惯，不断提高教学水平、规范教学行为，不断提升个人的“执教能力”，促进 “用心工作”的决心、信心和恒心。

4、学习过程中，教务处将组织有关教师参加的座谈会，全面了解教学管理法规的学习情况。

教学无定式，但教学有规律，教学质量和效果有优劣。规范丝毫不限制教师的学术自由及教学的创造性，而是对教学程序的规范、教师职业行为的规范。   

提高教学质量不能没有科学和严格的管理。希望各单位领导及全体教师能够认真学习教学管理法规，规范管理及教学行为，提升我校本科教学工作的整体水平。

                                              教务处

                                      二〇〇六年十月二十六日

