	        山东轻工业学院教务处函件
教字[11/12 —Ⅱ]12号


山东轻工业学院项目经费报销暂行规定（试行）
各单位：
为进一步简化工作程序，提高工作效率，规范项目经费使用和管理，特制订本暂行规定。
一、适用范围

校级精品课程、特色专业、人才培养模式创新实验区、教研项目和双语示范课程等教务处分管的项目经费。

二、报销原则
1、项目经费必须专款专用，任何单位和个人均不得挪用和挤占。

2、项目经费实行主持人负责制。项目主持人签字后可直接到计财处审查报销，教务处不再进行审核和签字。
3、项目经费不得用于礼品、餐费、各种罚款、还贷、赞助、加油费、对外投资以及与项目无关的其他支出。
4、仪器设置应根据相关规定到国资处等部门进行验收和登记入账。
5、各项经费具体使用范围详见附件。
6、未尽事宜，由教务处和计财处协商解决。
7、本规定自发布之日起执行，由教务处负责解释。
附件：项目经费使用范围一览表

                                                       教务处

                                                 二〇一二年三月十三日

附件：
项目经费使用范围一览表
	项目经费名称
	使用范围

	精品课程和

双语示范课程
	1．电子课件、多媒体课件、网上教学资料的制作费等；

2．购置课程建设所必须的图书、资料；

3．课程建设学术会议费用（需提供会议通知）；

4．课程网站建设维护费(含劳务费)；

5．设备购置费（含软、硬件购置，使用权归课程所有）；
6．参评省部级优秀课程所需费用；

7．外出考察费用；

8．用于课题组成员的奖励与劳务费用（不超过经费的15％）；

9．与本课程有关的论文版面费、教材出版费；

10．不得用于非本课程的个人学术著作及学术论文的出版或发表。

	品牌、特色专业和人才培养模式创新实验区
	1．调研费；

2．图书资料购置费；

3．教师培训费；

4．课程建设和教学改革研究与实践经费；

6．教学辅助设备费（含小型教具、模型、挂图、课程软件购置与开发等费用）； 

7．实践教学基地建设；

8．办公费（包括日常办公费用以及文具、配件、耗材等支出的费用等）；

9．专业建设论文版面费；
10．设备购置费（含软、硬件购置，使用权归课程所有）；
11．项目验收、鉴定评审费；

12．品牌专业、特色专业建设项目人员经费（项目组临时聘用人员的劳务费、专家咨询费，支出比例不得超过10%）。

	教研项目
	1．教学与教研会议费；
2．调研费；
3．图书资料费（含教学软件和课件购置费）；

4．办公费（为完成项目所必须的日常办公用文具、纸张、配件、耗材等）；
5．教研论文版面费；
6．教研项目评审费、鉴定费；
7．交通费（不超过经费的10％）；
8．申报教学成果奖所需费用等。
   鉴于校级教研项目经费有限，故不用于设备购置费、培训费及劳务费（如电话费、加班费、上网费等）的支出。


