	山东轻工业学院教务处函件

教字[06/07 —Ⅱ] 38号


06/07学年第二学期期末集中考试通报
06/07学年第二学期期末集中考试于2007年6月25日上午9时开始，有关学院、教务处组织人员对本次第一场考试进行了巡视，现将第一场考试情况汇总如下：

一、总体情况
考试情况总体上良好，大部分监考教师都能认真负责，严格按照监考要求履行监考职责。绝大部分考生遵守考场纪律，但也存在个别考生违纪、作弊现象。
二、存在的问题：
1、 部分考场考生携带手机入场并未关机。如2号公教楼206、602。

2、 部分考生两证（学生证、身份证）不齐。

3、 部分监考教师未提前15分钟进入考场。

4、 个别监考教师未佩戴监考证，也有部分监考教师未写姓名、单位。
5、 部分考场未按照考场座次表安排学生就座。如考场：2号公教楼203、205、306、401、402、406、407、603、606、JT102、JT203。

6、 个别教师监考不认真。个别教师在看书、看报，批阅毕业论文。
三、几点要求：

针对以上发现的问题，为杜绝类似问题的再次出现，望各有关单位做好如下工作：

1、学生所在学院应按考场（一个教室仅安排一个班考试）或按班级（一个教室安排两个班）打印考场座次安排和考生签到表（监考教师指导跟班重学的考生在签到表的空白处手写添加）。
2、务必提醒各位监考教师提前15分钟进入考场（佩戴监考证），并依据考场座次安排和考生签到表指导考生就座，检查两证、指导考生在签到表上签字。
3、严肃考场纪律。考生两证不全者取消考试资格。严禁携带手机入场，对已带入考场的手机，要求学生关机，并指定地方统一存放。
4、 考试铃声。请监考教师依据考试铃声提醒考生。
上午8:45（第一次铃声）:指导考生进入考场；
9：00（第二次铃声）：考试正式开始；
11：00（第三次铃声）：考试结束，提醒考生停止答题，收取试卷，并清点试卷无误后方可让考生离场。
下午13：45（第一次铃声）: 指导考生进入考场；
14：00（第二次铃声）：考试正式开始；
16：00（第三次铃声）：考试结束，提醒考生停止答题，收取试卷，并清点试卷无误后方可让考生离场。
教务处
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