
齐鲁工大鲁科院教字〔2023〕20 号

教务处关于 2022/2023 学年第二学期学籍异动

学生成绩认定的通知

各教学单位：

按照《齐鲁工业大学本科学生学分制学籍管理暂行规定》

（齐鲁工大校字〔2017〕88 号）要求，实行学分制改革后的本

科学生需满足“有正式学籍的本科生在允许修业年限内修满专

业培养方案规定的课程，成绩合格，取得要求的总学分，准予

毕业。”为规范各类学籍异动后的课程成绩及学分转换管理，

现允许学籍异动学生（复学、年级调整、转专业、交换生）进

行成绩认定。具体要求如下：

认定工作根据《齐鲁工业大学学籍异动学生成绩及学分认

定办法（试行）》（齐鲁工大教字〔2016〕8 号）执行。

网上认定申请及审核操作流程见附件 2。

一、成绩认定面向对象

全日制在籍在校本专科学生。
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二、成绩认定范围

1.学籍异动（复学、年级调整、转专业）后课程成绩的认

定。

2.因公派在外校交换期间修读课程成绩的认定。

三、成绩认定规则

1.校内成绩认定：参照《齐鲁工业大学学籍异动学生成绩

及学分认定办法（试行）》中“一、（二）校内转专业等学籍

异动学生所修课程成绩及学分可以进行转换。”认定规则如下：

（1）通识教育必修课程。课程代码一致的课程，系统自动

进行转换，不需要学生申请认定。

（2）专业课课程。与异动后专业教学计划相关的课程，认

定课程应对应选择，学分大于或等于拟认定课程的可直接申请

认定；学分小于拟认定课程的，需补修该门课程或选修其他课

程，如选择补修，可申请免听；与异动后专业教学计划无关的

课程，参照授课内容相似或相近原则认定公选课类别（通识教

育选修课、综合素质选修课）（操作流程见附件 2）。

（3）开放实验类课程。开放实验类课程认定公选课类别的，

需要进行教务系统认定申请（注意：未进行系统认定的公选课

类别，毕业审核无法通过）。一门开放实验只能认定一门公选

课类别（操作流程见附件 2）。公选课开课学部（院）审核分别

为：马克思主义学院（人文社科类）、艺术设计学院（艺术体
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育类）、生物工程学部（自然科学类）、经济与管理学部（经

济管理类）、外国语学院（外语类）。

注意：开放实验类不能认定思想政治理论类和安全教育类。

2.公派交流生成绩认定：参照《齐鲁工业大学学籍异动学

生成绩及学分认定办法（试行）》中“一、（一）凡按照校外

交流协议赴他校或企业学习的学生，校外学习学生的成绩及学

分都可以转换或对接我校成绩及学分。学生在无校外交流协议

的接收单位学习，校外学习学生的成绩及学分不能转换或对接

成我校成绩及学分。”

成绩及学分转换流程：先联系国际交流处添加校外课程及

成绩（QQ 群：639399367），后进行教务管理系统成绩认定，

教务管理系统认定流程见附件 2。

成绩及学分对接流程：填写《齐鲁工业大学校外学习成绩

及学分对接认定表》进行备案申请，备案材料提交至教务处学

籍管理科（行政楼 440）。

四、时间安排

1.学生申请时间：2023 年 3 月 8 日至 2023 年 3 月 12 日。

2.学部（院）审核时间：2023 年 3 月 8 日至 2023 年 3 月

13 日。

3.教务处审核时间：2023 年 3 月 8 日至 2023 年 3 月 15 日。

五、注意事项
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1.校内成绩认定仅针对校内课程，每门课程仅可认定一次，

务必严格按照所在专业培养方案要求进行成绩认定。

2.相同代码课程为同一门课程，不需要进行认定。

3.往学期提交过申请，但未审核完成的，应删除原纪录后

重新提交送审。

4.成绩认定学部（院）意见由认定后课程开课学院审核。

5.校内成绩认定（必修课、选修课、公选课认定）通过后

课程，成绩单中显示原课程原成绩，不显示替代后课程和成绩，

不影响毕业审核。交流生成绩认定转换课程进入成绩单；交流

生对接课程不进入成绩单。

6.本次校内成绩认定和校外成绩及学分转换在教务管理系

统中进行，不提交纸质成绩认定申请表；校外成绩及学分对接

只提交纸质备案材料。请各教学单位务必通知到相关同学在规

定时间内进行成绩认定申请，逾期不再接收认定申请。

附件 1：齐鲁工业大学校外学习成绩及学分对接认定表

附件 2：学生网上成绩认定操作流程

齐鲁工业大学（山东省科学院）教务处

2023 年 3 月 8 日
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附件 1

齐鲁工业大学校外学习成绩及学分对接认定表（交流生）

姓名： 学号： 专业：

校外学习单位 校外修读专业

校外学习成绩及学分

课程代码 课程名称 课程性质 学分 成绩

对接后需修读课程

课程代码 课程名称 课程性质 备注

申请学分认定及

成绩对接说明

（说明校外学习形式、时间以及是否签订校外合作协议等）

学生签字： 年 月 日

开课院（部）意见

分管院（部）长签字（盖章）： 年 月 日

教务处意见

分管处长签字（盖章）： 年 月 日

本表一式三份，分别由教务处、开课院（部）、学生本人留存。
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附件 2

学生网上成绩认定操作流程

1.登录教务管理系统，学籍成绩。

2.点我的成绩-成绩认定-增加。（开放实验课认定公选课类别

点击公选课增加；交流成绩转换点击增加。）

3.左侧为已修课程，右侧为现专业培养方案课程，选取对应认

定课程后，点击替代（公选课选取对应类别认定课程）。注意：

右侧课程每页显示 10 条记录，若未查询到培养方案课程，请拖

动侧边滚动条查看。
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4.点击送审按钮，不需要选择审核人（但请记录好审核人备查），

点击送审。
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5.重新进入成绩认定，审核状态为“通过”时，认定完成。

审核状态为“不通过”时，请联系课程开课学院确认原因。审

核状态为“待审核”为未送审或者审核中或者不符合条件退回。


