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齐鲁工业大学（山东省科学院）教务科办事指南

齐鲁工业大学学生考试违纪、作弊处理流程

















监考教师发现学生考试违纪、作弊。





监考教师责令违纪、作弊学生停止答卷，并在监考记录表中按照要求填写相关信息，并让违纪、作弊学生签字确认。（学生拒签时，两位监考老师说明情况并签字）





监考教师在考试结束后立即复印监考记录表、违纪作弊相关证明材料一式三份送开课单位，同时立即将其中两份监考记录表及证明材料分别送学生所在学部（院）和教务处，教务处留存相关证明材料的原件。








学生所在学部（院）根据学校有关规定确定处分处决书（附件1或附件4），一式四份送教务处审核备案，如遇事实不清或情节无法确定时，及时与教务科联系，教务科将根据情况组织相关单位确认。（学生检讨书由学部（院）保存）。








教务科审核处理意见如不符合规定，则及时将处分意见返回学生所在部（院）








教务处将对考试违纪、作弊处理意见进行审核并及时反馈。








处分决定书审核通过后，学生所在学部（院）于反馈当日将处分决定书送达违纪学生，并要求学生在处分告知书（附件2）签字，学院将学生签字后的教务处保存联送至教务处。涉及留校察看的，教务处及时将留校察看及以上处分审核后交学校审批、发文。


开课单位通知任课教师，任课教师在登录成绩时按照有关规定进行处理。








学生对学校的处理或者处分决定有异议的，可以在接到学校处理或处分决定书之日起十日内，向学校学生申诉处理委员会提出申诉，并当面递交书面申诉申诉书（附件3），并附上学校做出的处理决定通知书或决定书复印件。在申诉期内未提出申诉视为放弃申诉，学校不再受理其提出的申诉。





对上述内容如有疑问，可电话咨询：89631069











