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齐鲁工业大学多媒体教学管理规定

为加强多媒体教学的管理，促进教学方法和教学手段的创新改革，加快多媒体教学示范课程的建设，切实提高多媒体教学质量，促进多媒体授课规范化，特制订本规定。
一、多媒体教学是指在教学过程中，合理使用多媒体设施和多媒体课件进行教学的一种现代化教学手段，是传统教学方法的补充和延伸。
二、多媒体课件是根据教学大纲的要求和教学的需要，经过严格的教学设计，并以多种媒体的表现方式和超文本结构制作而成的课件。它主要包括电子教案、CAI课件和网络课件、电教片和流媒体等。WORD文稿或电子版教材不属于多媒体课件。
三、各学院（部、中心）所开设的必修课程，使用多媒体授课的课时比例应达到30%以上。
四、学校鼓励教师自主开发多媒体课件，开发多媒体课件应遵循以下原则：
1.要遵循高等教育的规律，符合本学科专业的教学特点，与教学大纲紧密结合，解决教学中的重点、难点和难以表达的教学内容。
2.要吸收高等教育改革和科研工作的最新成果，使多媒体课件具备创造性、先进性、科学性。
3.多媒体课件要做到界面友好美观,符合学生的视觉特点；操作简单，具有一定的交互性和教学适用性。
五、使用多媒体课件授课的教师，须事先提供多媒体课件，经学院（部、中心）评审认定后方可使用。
六、采用多媒体授课的课程，各学院（部、中心）须在《教师任课安排表》上注明，报送教务处备案。
七、多媒体教学课件演示注意事项：
1.教师要能够熟练使用多媒体设备。
2.课前要作充分备课，要熟悉讲解内容和要点，尽量避免对屏宣科。
3.合理控制页面停留时间，能使学生充分阅读，并适当留出做笔记的时间。
4.根据授课的内容及特点，选择适当的教学方式，实现“黑板+粉笔”与“电脑+鼠标”相结合的教学方式。
5.应避免坐着授课，以便与学生面对面交流，提高学生学习的注意力。
 八、学校将组织专家组对多媒体授课情况进行不定期检查，并评选出制作精良，教学效果良好的优秀多媒体课件作为教学示范。对于质量不高的多媒体课件将要求限期改进。
 九、本规定由教务处负责解释。  
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